
 

 

 

 

Medpension ist eine autonome Pensionskasse, welche Ärzte, Zahnärzte, Tierärzte und Kliniken im Rahmen der beruf-
lichen Vorsorge versichert. Am Geschäftssitz in Bern arbeiten 26 Mitarbeitende.  
 
Zur Verstärkung des Vorsorgeteams suchen wir für eine neugeschaffene Stelle eine/n Sachbearbeiter / Fach- 
person (m/w) Pensionskassenverwaltung für die Funktion als 
 
 
KUNDENBETREUER/IN Vorsorge (auch Teilzeitpensum möglich) 
 
 
Ihr Aufgabengebiet: Sie ergänzen ein gut eingespieltes Team und betreuen nach einer gezielten Einführung einen 
eigenen Kunden- und Versichertenkreis. Ihre Hauptaufgaben sind: 
 
– Abwicklung Tagesgeschäft aktiv Versicherte (Eintritte, Austritte, Lohnanpassungen, Einkäufe, Offerten, Scheidun-

gen, Wohneigentumsförderung, allg. Mutationen usw.) 
– Offerieren und Abwickeln von Neuanschlüssen und Planänderungen bestehender Verträge 
– Berechnung und Durchführung von Pensionierungen 
– Beratung und Betreuung von Versicherten und Rentnern 
– Ansprechpartner für Anliegen und Fragen von Arbeitgebern und Beratungspartnern  
 
Ihr Profil: Die erfolgreiche Übernahme dieser selbständigen Tätigkeiten erfordern: 
 
– eine kaufmännische Grundausbildung 
– Berufserfahrung – idealerweise mit Weiterbildung – in einer Sozialversicherung oder sogar in der Pensionskassen-

verwaltung 
– hohe Selbständigkeit und ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 
– Engagement, Flexibilität und Kontaktfreudigkeit 
 
Ihre Perspektiven: Medpension bietet Ihnen: 
 
– ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team 
– ein vielseitiges, interessantes Aufgabengebiet 
– einen modern eingerichteten Arbeitsplatz in Zentrumsnähe 
–  zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit attraktiven Sozialleistungen 
– Unterstützung bei fachspezifischen Aus- und Weiterbildungen 
 
Sind Sie interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben an das beauftragte Personalbüro 
VOLLTREFFER Personal Känel AG, welcome@personalkaenel.ch. Der zuständige Berater, Raymond Känel, sichert 
Ihnen absolute Diskretion zu und steht Ihnen gerne für weitere Auskünfte zur Verfügung:  
https://calendly.com/personalkaenel/kurzkontakt 
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