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Vorsorge in guten Handen. info@medpension.ch, www.medpension.ch

Medpension ist eine autonome Pensionskasse, welche Arzte, Zahnarzte, Tierarzte und Kliniken im
Rahmen der beruflichen Vorsorge versichert. Am Geschéftssitz in Bern arbeiten 30 Mitarbeitende.

Zur Verstarkung der Geschéftsstelle und zur Umsetzung der definierten strategischen Massnahmen
suchen wir eine/n:

Projektmitarbeiter/in (80% - 100%)

lhr Aufgabengebiet: In Ihrer Rolle Ubernehmen Sie eine zentrale Schnittstellenfunktion und betreuen
nach einer gezielten Einarbeitung eigenverantwortlich vielfaltige, abteilungsubergreifende Projekte:

Mitarbeit bei der Planung, Steuerung und Umsetzung von Projekten

Organisation und Koordination von Meetings sowie Workshops

Protokollfihrung und Nachverfolgung von Aufgaben und Deadlines

Erstellung und Pflege von Projektplanen, Prasentationen und Dokumentationen
Mitarbeit bei der Erstellung von Berichten und Auswertungen

Kommunikation und Abstimmung mit internen Abteilungen sowie externen Partnern
Durchfiihrung von Recherchen und Analysen

Ihr Profil: Die erfolgreiche Ubernahme dieser selbsténdigen Téatigkeiten erfordern:

— eine kaufmannische Grundausbildung mit betriebswirtschaftlicher Weiterbildung
oder Weiterbildung im Projektmanagement

— Berufserfahrung, allenfalls erste Erfahrungen im Sozialversicherungsbereich

— Erfahrungen im Projektmanagement oder in projektbezogener Arbeit

— ausgepragte Dienstleistungsorientierung

— kommunikatives Geschick und Sozialkompetenz

— Eigeninitiative, Teamgeist und Belastbarkeit

— Engagement, Flexibilitdt und Kontaktfreudigkeit

— Organisationsfahigkeit und Pflichtbewusstsein

lhre Perspektiven: Medpension bietet Ihnen:

ein kollegiales, angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team
ein vielseitiges, verantwortungsvolles Aufgabengebiet

die Mdglichkeit, sich aktiv an der Entwicklung der Stiftung zu beteiligen
einen modern eingerichteten Arbeitsplatz in Zentrumsnahe
zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit exzellenten Sozialleistungen

Sind Sie interessiert? Sind Sie bereit, die vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe zu meistern?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben per E-Mail an:
jonas.auge@medpension.ch — fir weitere Auskiinfte stehen Ihnen Herr Jonas Augé (031 560 77 66)
oder Herr Heinz Wullschlager (031 560 77 00) gerne zur Verfigung.
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